Инструкция для дежурного по общежитию в части обеспечения требований по безопасности.

1. В случаях обнаружения в общежитии незаконно находящихся лиц (без соответствующих документов), доложить специалисту по комплексной безопасности и коменданту общежития для принятия мер по устранению их из здания, с отметкой в журнале.
2. [bookmark: _GoBack]Лиц из числа проживающих и гостей с явными признаками алкогольного (наркотического) опьянения, допускающих неадекватное поведение, хулиганские действия, оскорбления и т.п. задерживать, вызывать специалиста по комплексной безопасности и коменданта общежития и, руководствуясь их решением, совместно с работником ЧОП (частное охранное предприятие) принимать необходимые меры, вплоть до передачи в органы полиции. 
3. Обо всех происшествиях докладывать письменно коменданту общежития и специалисту по комплексной безопасности с указанием фамилий данных лиц и номера комнаты их проживания, когда и кому сообщено по факту происшедшего.
4. Без разрешения администрации общежития не разрешать проживающим и другим лицам вскрывать служебные помещения, запасные выходы, люки, распределительные коробки, щиты или передавать находящиеся на посту ключи от служебных помещений. Выдачу ключей от чердаков, щитовых, подвалов и других помещений в рабочее время выдавать с разрешения коменданта общежития с записью в специальном журнале. В нерабочее время и выходные дни выдавать ключи только в аварийных ситуациях соответствующим специалистам (инженерный персонал, комендант, специалист по комплексной безопасности, зам. директора по АХЧ).
5. При возникновении чрезвычайных ситуаций (пожара, затопления, нападения, угрозы взрыва и т.п.) вызвать все необходимые службы, зафиксировав дату и время. В случае проникновения вооруженного преступника или обнаружения предмета, напоминающего взрывного устройство, действовать в соответствии с требованиями документа «Памятка работникам в случае нападения (угрозы нападения) вооруженного преступника или обнаружения предмета, напоминающего взрывное устройство», должностной инструкции.
6. Знать работу автоматической противопожарной сигнализации (АПС) в здании, иметь навык снятия/постановки на щите АПС после сработки пожарной сигнализации. Уметь оперативно реагировать на сработку пожарной сигнализации.

Кнопка тревожной сигнализации (КТС): 3030461 (номер объекта), телефон для проверки 261-26-63, 261-32-44.
!!! Осуществлять ежедневную проверку связи по установленному алгоритму !!! 
При срабатывании АПС немедленно проверить причину срабатывания:
- при ложном срабатывании АПС сообщить в пожарную часть № 1 по тел. 374-09-50, сообщив адрес общежития и ПЦН ОКО по тел. 270-00-07, 348-68-80, сообщив № объекта 51611;
- в случае видимых признаков загорания (задымления) помещений общежития действовать согласно Инструкции по пожарной безопасности в общежитии по алгоритму в зависимости от времени суток (дневное, ночное).

8-912-041-08-66 – Наталя Николаевна (комендант общежития);
8-914-916-20-42 – Ирина Ивановна (специалист по охране труда и комплексной безопасности);
8-912-242-75-56 – Марк Абрамович (заместитель директора по АХЧ).
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